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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Certificacion de documentos publicos emanados por el Ayuntamiento y sus dependencias.

SA/CTS/0002/2023

Consiste en un documento en el cual se coloca el Gltimo domicilio de la persona que lo solicita y el tiempo que vivié en ese domicilio. Al igual puede solicitarla con
foto o sin foto.

Articulo B de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 91 Fracciones V y X de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México y Municipios.
Articulo 41 Del Bando Municipal 2023 de Tecadmac, Estado de México.

Articulo 2.405 fraccion X del Codigo Reglamentario de Tecamac, Estado de México.

1 mes, aunque igual depende
de la instancia que la va a
ocupar el tiempo que esta le
de vigencia.

Certificacion de documentos publicos emanados por el Ayuntamiento y sus dependencias.

NO | DIRECCION WEB No aplica

Cuando se lo solicitan en un trabajo o en alguna otra dependencia de gobierno para la realizacién de otre trémite o servicio.

Con los requisitos que se establecen, se coteja si la informacion es correcta y veridica.

PERSONAS FiSICAS
1 Solicitud de Certificacion. 5| |
i . Articulo 91 Fracciones V y X de la Ley Organica Municipal del Estado
2 Enciosio de ‘gue) juna. popsanier eoiCile el treouts) a0 si | de México y Municipios; y 2.405 Fraccion X del Codigo Reglamentario de
representacion del interesado, debera presentar carta poder, Tecimac. Estado de México.
en caso de tratarse temas relacionados con predios o
expedientes administrativos debera presentar Poder Notarial.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
L I i I Sl I Articulo 91 Fracciones V y X de la Ley Orgénica Municipal del Estado
2. La solicitud deberd de ser presentada por el Apoderado Legal, 5| | de México y Municipios; y 2.405 Fraccion X del Cédigo Reglamentario de
asimismo este debera de presentar el poder notarial o el acta Tecamac, Estado de México.
constitutiva de su empresa, sociedad o asociacion, para
acreditar su personalidad juridica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1 Solicitud de Certificacion. M| | Articulo 91 Fracciones V y X de la Ley Orgénica Municipal del Estado
" . i ion X del Codigo Reglamentario d
2 Nembramiento que acredite su cargo. S| | %wmwﬁimﬂfﬁ;g A0S Ticspdion Xk del Cgo Reglenwatisisioe

Realizar la solicitud de la constancia en el Departamento de Oficialia de Partes y presentar la documentacion requerida.

2 Transcurridos los 8 dias habiles, el solicitante debera acudir a las oficinas de la Secretaria de Ayuntamiento para que se le haga entrega del
oficio donde se le notifica la respuesta correspondiente a su solicitud.

3 En caso de que la respuesta sea positiva, el peticionario deberd ir al Departamento de Oficialia de Partes, a efecto que esta expida la orden
de pago por la cantidad que se sefiale dentro del oficio de respuesta a su solicitud.

4 Realizar el pago en las cajas de la Tesoreria Municipal y llevar la factura en original y copia que emite tesoreria a la oficinas de la Secretaria

del Ayuntamiento, para que se le pueda hacer entrega de su documentacion certificada.

8 dias hébiles

1 foja $88.179 e )
2 foja en adelante $43.259 Articulo 147 Fraccion | del Codigo Financiero del Estado de México.

EFECTIVO | x | TARJETA DE CREDITO I ] TARJETA DE DEBITO | ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

En las Cajas de la Tesoreria Municipal.
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No aplica

Solo se entregara el documento a la persona que realiza el tramite, en caso de tratarse de documentos referente de informacion de bienes inmuebles, solo
se le entregara al propietario del mismo.

Si lo realiza una tercera persona, debera de presentar poder notarial (solo para el caso de que la informacién sea de inmuebles) y copia de su credencial de
elector.

No aplica, ya que dicho tramite no da inicio a un procedimiento regulado en materia administrativa.

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

Lic. Alejandro Lépez Garcia.

CALLE: | Plaza Principal NO. INT. Y EXT.: 1

COLONIA: Tecamac de Felipe Villanueva, Centro MUNICIPIO: Tecamac

No
Aplica.

No Aplica.

5576024763

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica.

No Aplica.

CALLE: | No Aplica. NO. INT. Y EXT.: | No Aplica.

COLONIA:

MUNICIPIO: No Aplica.

No Aplica.

No Aplica. No Aplica. No Aplica.

INFORMACION ADICIONAL

¢ Cuéndo podria recoger mis copias certificadas?

En un periodo de 8 dias habiles.

| RESPUESTA:

¢ Puede venir a recoger mi Certificacion otra persona?

RESPUESTA: No, porque el trdmite es personal, a no ser que la persona presente poder notarial (solo para el caso de que la informacién sea de inmuebles) y copias

de las identificaciones oficiales.

¢ Cudles son sus horarios de atencién?

RESPUESTA: De lunes a viemes de 9 am a 6 pm y los sabados de 9 am a 1pm.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
<,’—7 2071012023
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